OHJE SAHKOISEEN URAOHJAAIJIEN, OPINTO-OHJAAJIEN JA
YTOHOKS-OPETTAJIEN AJANVARAUKSEEN

Opiskelijaliittyman etusivulla sekd WinNovan www-sivuilla osiossa (Opiskelun
arkea -Ohjauksen ajanvaraukset/Bookings) on linkit, joista padset varaaman ajan
uraohjaajille, opinto-ohjaajille tai ytohoks-opettajille. Alla 16ydat ohjeet A)
uraohjauksen B) opinto-ohjauksen ja C) ytohoksauksen ajanvarauksen tekemiseen.

A. URAOHJAUS (ohjeessa Rauman esimerkki)

a. Valitse oikea palvelu. (Valittavana tyonhakupajat seka
ajanvaraus yksiloohjaukseen.) Aktivoidessa ikonia, sivun
alaosaan aukeaa kyseisen palvelun varauskalenteri.

Ajanvaraus urachjaukseen,

Rauma
@I VALITSE PALVELU

Tyénhakupaja/Tydhaastatteluun (-] Ty&nhakupaja/Tydttomyysetuuder
valmistautuminen hakeminen

TEma on vain niille opiskelijcille, jotka ovat .. LisStietoja
30 minuuttia 45 minuuttia
Tydnhakupaja/Tydnhakijaksi Tyénhakupaja/Ty&nhakua
ilmoittautuminen
Tydnhakijaksi iimoittautuminen valmistuvill... Lisstistoja Tydnhakua LisStietoja
1 tunti 15 minuuttia 1 tunti 15 minuuttia
Tyénhakupaja/Tyénhaun Ajanvaraus yksildohjaukseen,
asiakirjojen paivittiminen Rauma
Ty rjcien pdivittaminen Lizatistoja Olet varazamasza aikaa urachjazjalle urachja... LisStietoja
1 tunti 15 minuuttia 1 tunti

“araus palveluun Ty@nhakupaja/TyGhaastatteluun valmistautuminen

7. helmikuuta, 14:45

E PAIVAMAARA (© Aka

< » helmikuu 2023 14:45
a i e e sU



iv.

vi.

Valitse tyonhakupaja, johon ilmoittaudutaan.
1. Tyonhakupajan keston naet aktivoidusta ikonista
(esim. tyohaastatteluun valmistautuminen, kesto 30
minuuttia)

. Klikkaamalla ”Lisatietoja” aktivoidussa ikonissa ndet

tarkempia tietoja tyonhakupajan sisallosta
Kalenterin tummennetuissa paivamaarissa on viela vapaita
paikkoja/ aikoja.
Klikkaa sopivaa paivaimaaraa ja sen jdlkeen paivamaaran
viereen avautuvaa aikaa, (niin ettd ne muuttuvat sinisiksi,
kuten kuvassa).
Tayta alaosan kenttiin tiedot ja varaa aika
1. Tayta kenttiin opiskelijan tiedot, ja kohtaan
”Varaajan nimi” oma nimesi.
2. Muistiinpanot-kohtaan voit tarvittaessa kirjoittaa
lisdtietoja.
Tyonhakupajat toteutetaan aina tiistaisin, ja joka viikko
samaan aikaan, jos osallistuu useampaan pajaan, on
jokaiseen tehtava oma varaus.

b. Ajanvarauksessa yksiloohjaukseen paivamaarat ja kellonajat
voivat vaihdella

Klikkaamalla ”Lisatietoja” aktivoidussa ikonissa naet
tarkempia tietoja yksiloohjauksesta.

. Klikkaa sopivaa paivimaaraa ja sen jialkeen paivamaaran

viereen avautuvaa aikaa, (niin ettd ne muuttuvat sinisiksi,
kuten kuvassa).
Tayta alaosan kenttiin tiedot ja varaa aika
1. Tayta kenttiin opiskelijan tiedot, ja kohtaan
”Varaajan nimi” oma nimesi.
2. Muistiinpanot-kohtaan kirjoitetaan lisatietoja
ohjausta varten.



E LISAA TIETOSI

Nimi

Mikko Mallikas

Sdhkoposti

mikko.A12345@ student.winnova.fi

Puhelinnumero {valinnainen)

044123456

E ANNA LISATIETOJA

Ryhmé&tunnus tai opiskeltava ala

Lisda vastauksesi tdhan

Varaajan nimi

Lisaa vastauksesi tahan

Muistiinpanot (valinnainen)

Lis&da erityisid pyyntdja



B. OPINTO-OHJAUS (ohjeessa Rauman/Laitilan esimerkki)

1. Valitse opinto-ohjaaja. Aktivoidessa ikonia, sivun alaosaan aukeaa
kyseisen opon varauskalenteri.

Ajanvaraus opinto-ohjaukseen
(Rauma, Laitila)

@ VALITSE PALVELU

Tiina Leppikorpi (-] Jari Sandholm
isatietoja Talotekniikka, rakentaminen, sdhkd- ja auto... Lisatietoja
30 minuuttia 59 minuuttia

Sanna Makelad

Ohjaava- ja valmentava koulutus Lisdtietoja

45 minuuttia
Varaus palveluun Tiina Leppikorpi

7. helmikuuta

PAIVAMAARA ®© AKKa

< 7 helmikuu 2023 11:00 11:30 12:00
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1. Kalenterin tummennetuissa paivamaarissa on varattavia aikoja eli
klikkaa sellaista paivaa (tassa valittu 7. helmikuuta)

2. Valitse paivamaaran viereen avautuva 30 minuutin aika.

3. Taytd alaosan kenttdan tietosi ja varaa aika.



[t] LISAA TIETOSI

Mimi
Mikko Mallikas

Sdhkdposti
mikko.A12345@student. winnova.fi

Puhelinnumero

044123456

(] ANNA LISATIETOJA

ryhmatunnus

Lis32 vastauksesi tihan

Muistiinpanot (valinnainen)

Haluaisin ohjausta ...



C. YTOHOKSAUS (ohjeessa Porin esimerkki):

1. Valitse ytoaine. Jos varaat kaikkiin ytoaineisiin ajan, niin silloin varaat
ajan viidelle ytohoks-opettajalle erikseen.

Huom! Porin Viestintd ja vuorovaikutus; didinkieli seka taide ja luova ilmaisun
opettajissa on kaksi eri vaihtoehtoista opettajaa. (sosiaali- ja terveysalan
opiskelijoille oma)

2. Alla olevan kuvan esimerkissa varataan aikaa ytohoks-opettajalle, joka
vastaa matematiikan, fysiikka ja kemia seka digitaalisuus oppimisessa
yto-aineista. Aktivoidessa ikonia, sivun alaosaan aukeaa kyseisen
opettajan varauskalenteri.

Ajanvaraus YTOHOKS PORI

oy

() VALITSE PALVELU
Tyskyky ja hyvinveinti (tyhy hoks) Englanti ja ruotsi
Rauma, Ulvila, Laitils Lisitietoja Mirva Kivists Lisiitietoja
30 minuuttia 30 minuuttia
Yhteiskunta-, tydeldma-, Viestintd ja vuorovaikutus:
yrittdyys, kestava kehitys Zidinkieli + taide ja luova ilmais...
Lisitietoja Heli Salonen. kaikk muut alst paitsi sote-alz  Lisdtietoja
30 minuuttia 30 minuuttia
Wiestintd ja vuorovaikutus; Matematiikka + fysiikka ja kemia @
didinkieli + taide ja luova ilmais... + digitaalisuus oppimisessa
Paivi Nieminen, sote-ala LisStietoja
30 minuuttia 30 minuuttia
Varaus palveluun Matematiikka + fysiikka ja kemia + digitaalisuus oppimisessa
2. tammikuuta
PRIVAMAARA © AIKa
> tammikuu 2023 Talla paivd maaralla ei ole kdytettavyystietoja.
Valitse toinen.
ma ti ke to pe

3. Kalenterin tummennetuissa paivamaarissa on varattavia aikoja eli
klikkaa sellaista padivaa (esimerkissa 18. tai 25. tammikuuta)



4. Valitse pdivdamaaran viereen avautuva 30 minuutin aika. Tayta alla
olevaan kenttdan tietosi ja varaa aika. YTOHOKS-opettaja soittaa
sinulle tuona ajankohtana.

Varzus palveluun Matematiikka = fysiikka ja kemia + digitaalisuus oppimisessa

18. tammikuuta, 11:00

PAIVAMAARA (D AIKA
? tammikuu 2023 a:00 8:30 a:00
ma ti ke to pe a su
@30 10:00 10:30
@ 12:30 13:00 13:30
23
14:00 14:20 15:00

) Kaikki gjat noudattavat aikavydhykettd (UTC+02:00) Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Vilnius

[l wusAA TiIETOSI
Nimi
Mikko Mallikas

SEhkoposti

mikko.A12345@student.winnova.fi

Puhelinnumero

044723456

[£] ANNA LISATIETOJA

Ryhmé&tunnus / Koulutusala / Opiskelijanumero

Kirjoitat tahan ylla olevista ne, jotka sinulla on tiedossa

5. Varattuna ajankohtana tarvitaan mahdolliset aikaisemmat todistukset
nahtavadksi. Varmista, etta vastuuopettajasi on liittdnyt ne Studenta-
opiskeluhallintojarjestelman liitteisiin.



6. Tassa viela avuksi listaus ytoaineista ja niiden ytohoks-opettajista
Pori/Ulvila sekd Rauma/Laitila (eri taulukot

YHTEISET TUTKINNON OSAT 35 OsP

YTO PAKOLLISET

osp

PAKOLLISET OSAAMISTAVOITTEET 26 0Sp |Porin/Ulvilan ytohoks-opettajat
Viestintd- ja vuorovaikutusosaaminen 11

Viestinta ja vuorovaikutus didinkielelld (Al) 4 Paivi Nieminen tai Heli Salonen
Viestinta ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielella (RUOTSI) 1 Mirva Kivistd

Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielelld (ENGLANTI) 3 Mrva Kivistd

Toiminta digitaalisessa ymparistassa (DIGI) 2 Ville Salminen

Taide ja luova ilmaisu 1 Paivi Nieminen tai Heli Salonen
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen [

Matematiikka- ja matematiikan soveltaminen (MA) 4 Ville Salminen

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiot ja niiden soveltaminen (FYKE) 2 Ville Salminen

Yhteiskunta- ja tydelimiosaaminen 9

Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen (YKT) 2 Harri Ruocho

Tyoeldmassa toimiminen (TET) 2 Harri Ruoho

Yrittajyys ja yrittdjamainen toiminta (YRTO) 1 Harri Rucho

Tyokyvyn ja hyvinvoinnin yllapitaminen (TYHY) 2 lipo Eloranta

Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet (OURA) 1 vastuuopettaja

Kestavan kehityksen edistaminen (KEKE) 1 Harri Ruocho

Valinnaisten ytojen (9 osp) tunnustamiset ja valinnat tehdddn opintojen mydhaisemméssa vaiheessa

YHTEISET TUTKINNOMN OSAT 35 OsP
YTO PAKOLLISET

osp
PAKOLLISET OSAAMISTAVOITTEET 26 0sp [Rauman/Laitilan ytohoks-opettajat
Viestintd- ja vuorovaikutusosaaminen 11
Viestintd ja vuorovaikutus didinkielell3 (Al) 4 Anne Willemsen
Viestintd ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielella (RUOTSI) 1 Tiia Py&ttiala
Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielella (ENGLANTI) 3 Tiia Pyottiala
Toiminta digitaalisessa ymparistossa (DIGI) 2 Jani Tuominen
Taide ja luova ilmaisu 1 Anne Willemsen
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen [
Matematiikka- ja matematiikan soveltaminen (MA) 4 Jani Tuominen
Fysikaaliset ja kemialliset ilmidt ja niiden soveltaminen (FYKE) 2 Jani Tuominen
Yhteiskunta- ja tydelimiosaaminen 9
Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen (YKT) 2 Petri Sotarauta
Tydeldmassa toimiminen (TET) 2 Petri Sotarauta
Yrittajyys ja yrittajdmainen toiminta (YRTO) 1 Petri Sotarauta
Tyokyvyn ja hyvinvoinnin ylldpitaminen (TYHY) 2 llpo Eloranta
Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet (OURA) 1 vastuuopettaja
Kestdvan kehityksen edistaminen (KEKE) 1 Petri Sotarauta

Valinnaisten ytojen [9 osp) tunnustamiset ja valinnat tehdd3n useimmiten opintojen mydhdisemmassa vaiheessa



